
Welcome Training 
Guide utilisateur 

Introduction 
• Objectif du guide : expliquer l’utilisation de l’application pour chaque type d’utilisateur  
• Public concerné : administrateurs, enseignants, étudiants 
• Prérequis : accès à un navigateur web, identifiants fournis par l’établissement 
 

1. Connexion à l’application 
• Pour accéder à la plateforme, rendez-vous sur https://welcometraining.elianeperol.com 
• Saisissez votre adresse email professionnelle et votre mot de passe (fourni par l’établissement) 

 

  

https://welcometraining.elianeperol.com/


2. Interfaces 

2.1 Administrateur 
Barre de navigation permettant la gestion complète de l’application. 

 

 

2.2 Enseignant 
 

Barre de navigation permettant de gérer les présences de la classe en cours (depuis l’Accueil), de 
consulter son emploi du temps ainsi que les classes à qui l’on enseigne. 

 

2.3 Élève 
Barre de navigation permettant de voir sa classe, de confirmer sa présence en cours (depuis l’Accueil) 
et de consulter son emploi du temps ainsi que ses absences. 

 

  



3. Fonctionnalités par rôle 

3.1 Administrateur 

Gérer les utilisateurs 

L’administrateur peut : 

• Créer des utilisateurs en cliquant sur « créer un utilisateur » depuis le tableau de bord, puis en 
remplissant le formulaire 

• Les modifier depuis la liste en saisissant les modifications puis en cliquant sur « modifier » 
• Les supprimer depuis la liste en cliquant sur « supprimer » 
• Consulter la liste des utilisateurs, séparés par enseignants et élève, en cliquant sur « liste des 

enseignants » ou « liste des élèves » depuis la barre de navigation 
• Consulter la liste des absences des élèves en cliquant sur « consulter » 

 

 

 

 

 

 

  



Gérer les classes et les matières 

L’administrateur peut : 

• Créer des classes et des matières en cliquant sur « créer une classe » ou « créer une matière » 
depuis le tableau de bord, puis en remplissant le formulaire 

• Les modifier depuis la liste en saisissant les modifications puis en cliquant sur « modifier » 
• Les supprimer depuis la liste en cliquant sur « supprimer » 
• Consulter la liste des classes et des matières en cliquant sur « liste des classes » ou « liste des 

matières » depuis la barre de navigation 
• Consulter la liste des élèves d’une classe en cliquant que « Voir la liste » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Gérer les emplois du temps 

L’administrateur peut : 

• Créer des cours en cliquant sur « créer un cours » depuis le tableau de bord, puis en 
remplissant le formulaire 

• Les modifier depuis la liste en saisissant les modifications puis en cliquant sur « modifier » 
• Les supprimer depuis la liste en cliquant sur « supprimer » 
• Consulter la liste des plannings en cliquant sur « Planning » depuis la barre de navigation 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

  



3.2 Enseignant 
L’enseignant peut : 

• Consulter son emploi du temps du jour depuis l’accueil 
• Faire l’appel (en cochant les élèves présents) depuis l’accueil 
• Consulter son emploi du temps de la semaine en cliquant sur « Emploi du temps » depuis la 

barre de navigation 
• Consulter la liste des classes auxquelles il enseigne en cliquant sur « Classes » depuis la barre 

de navigation 

 

 

  



3.3 Élève 
L’élève peut : 

• Consulter son emploi du temps du jour depuis l’accueil 
• Confirmer sa présence depuis l’accueil 
• Consulter son emploi du temps de la semaine en cliquant sur « Emploi du temps » depuis la 

barre de navigation 
• Consulter la liste de ses absences en cliquant sur « Absences » depuis la barre de navigation 

 

 
 

 
 

 

  



4. Support et contact 
Accessible depuis le pied-de-page en cliquant sur « Demande de support », le formulaire de contact 
vous permettra de nous contacter, nous vous répondrons dans les plus brefs délais. 

 

 

 


